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Internkontrollplan 2026

Syfte

Internkontroll fér Kommunalférbundet Svenskt Ambulansflyg ar en del i arbetet med att uppratthalla en
hallbar verksamhet och en stabil férvaltning.

Internkontroll ska bidra till méjligheten att:
e verksamheten nar sina mal — med effektivitet, sdkerhet och stabilitet,
e informationen och rapporteringen om verksamheten och ekonomin &r tillférlitlig och
rattvisande,

e verksamheten efterlever lagar, regler, avtal mm.

Med internkontroll avses de strukturer, system och processer som bidrar till tydlighet och ordning och
som sakerstaller att verksamheten bedrivs i enlighet med beslutade mal, uppdrag och 6vriga
styrdokument. Den interna kontrollen ingér i styrningen och &r del av ledningssystemet.

Internkontroll ger férutsattning for en rimlig sakerhet att undvika risker, forluster, bedragerier,

misstankar och andra skador. Det handlar sammantaget om att bygga och stddja trygghet och tillit,
ordning och reda, fértroende och utveckling.

Ansvar och roller

Internkontroll ar en del i Férbundsstyrelsens arbete att folja hur forbundets I6pande forvaltning
handhas ekonomiskt och rationellt. Dessutom att verksamheten bedrivs i enlighet med mal och
riktlinjer och de foreskrifter som kan finnas i lag eller férordning samt bestammelser i detta och andra
tillampliga reglementen.

Foérbundsstyrelsen faststaller infor kommande ar en internkontrollplan som aterrapporteras i samband
med Del&rsrapport och Arsredovisning.

Internkontrollplanen ar en del i verksamhetens vagledande och larande process fér en standig
utveckling. Medarbetare ansvarar for att félja lagar, regler, avtal och styrande dokument.
Ledningsfunktioner ansvarar genom internkontrollplanen fér en uppféljning av efterlevnaden.

Kontrollomraden

Urvalet av kontrollomraden anpassas utifran en riskbedomning i férhallande till verksamheten.
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Internkontrollplan
2026 — uppfoljning

upphandlingar kan
medféra att forbundet far
hogre kostnader, tvingas
betala skadestand.

foljs

urval av
upphandlingar 6éver
100 000 kr varav
minst en 6ver

700 000 kr

Kontrollomrade Delomrade Risk Kontrolimoment Kontrollmetod Ansvarig Kontroll Kommentar Atgird
genomford
enligt plan
ja/nejl/delvis
Ekonomi Leverantors- Brist i granskning kan Att korrekt granskning och Stickprov Ekonomichef JA Kontroll genomférd.
fakturor medfdra att felaktiga attestering skett Utan anmarkning.
fakturor betalas
Ekonomi Kreditkort Felaktig anvandning kan Att kort anvands enligt géllande Stickprov Ekonomichef JA Kontroll genomférd | Vid behov
medféra hogre kostnader | rutin och generellt god paminnelse om
féljsamhet. rutin och att
nédvandiga
uppgifter ska folja
med.
Administration Resor Brist i foljsamhet kan Att riktlinje och rutin for resor och | Stickprov Handlaggare JA Kontroll genomférd | Paminnelse om
medféra hogre kostnader | moten i tjansten efterlevs och generellt god att notera syfte
féljsamhet. med resa i
samband med
attest.
Administration Diariet Allmanna handlingar Att registrering av handlingar foljer | Stickprov Forbunds- JA
diariefors inte, brister i rutin for allmanna handlingar och sekreterare
maojligheten till insyn Dokumenthanteringsplan
Administration Delegation Brist pa folisamhet mot Kontroll av fattade beslut mot Stickprov Bitradande JA Kontroll genomford. | Ratt delegat har
delegationsordningen, risk | delegationsordning. forbundsdirektor Anmarkningar fattat
for att beslut fattas pa atgardade. samstammigt
felaktigt satt beslut.
HR Arbetstid och Felaktig registrering kan Att registrering av arbetstid och Stickprov HR-chef JA Felaktig Atgérdat i HRM
16n leda till att fel belopp utbetalning av 16n foljer gallande kompensation for flex, ratt saldo for
betalas ut avtal och rutiner nationaldag samtliga.
Arbetsmiljo SAM Ett systematiskt Kontroll av SAM Stickprovsvis kontroll | HR-chef JA Kontroll genomférd
arbetsmiljdarbete bedrivs av genomfort arbete utan anmarkning.
inte, risk for ohalsa enligt SAM-arshjulet
Inkdp & avtal Upphandling Felaktigt genomférda Kontroll att riktlinje fér upphandling | Granskning av ett Jurist Delvis Granskning pagar
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Ink6p & avtal Avtalshantering | Bristande avtalstrohet kan | Kontroll att uppfoljning genomférs | Systematisk Jurist JA Kontroll genomférd
medféra hogre kostnader | av leverantorsavtal. avtalskontroll av tre
och férsamrade leverantorsavtal
avtalsrelationer. enligt faststalld
Bristande leverans, modell.
felaktiga priser,
undermalig kvalitet och
resultat.
Informationssékerhet | Informations- Bristande kunskaper om Att riktlinje och rutin finns och Stickprovsvis kontroll | IT-ansvarig JA Kontroll genomford
sakerhet informationssékerhet inom | efterlevs av kunskaper inom utan anmarkning
verksamheten omradet
Informationssékerhet | GDPR GDPR, brister i rattslig Kontroll av arbetet med GDPR Stickprovsvisa Jurist JA Kontroll PUB-avtal
grund, dokumentation och kontroller av genomférd utan
PUB-avtal behandlingsregister anmarkning.
och PUB-avtal Kontroll av Rattelse och
behandlingsregister | kompletteringar
visade mindre pagar
avvikelser.
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